
מערכת שיבוץ בכרום
הדרכה בנושא

20:00ההדרכה תתחיל בשעה 



...מיד נתחיל בהדרכה



מערכת שיבוץ בכרום
הדרכה בנושא



פורטל מוסדות חינוך



יש לוודא כי אתם מחוברים לשמע של הזום

(  A&Q)אט 'ניתן לשאול שאלות באמצעות לחיצה על כפתור הצ

, ן ההדרכה מוקלטת ותעלה לפורטל מוסדות חינוך/לידיעתכם
"מרכז שירות ומידע ארצי משרד החינוך"YouTube-ולערוץ ה

י צוות המומחים"מענה על שאלות יינתן בסוף ההדרכה ע

נהלי הדרכה



כניסה למערכת והצגת דף הבית 

שיבוצים במוסד

שיבוץהיקףמחשבון

זכאויותניהול

ותמיכהשירות

תוכן העניינים



כניסה למערכת
מערכת שיבוץ בכרום



כניסה למערכת

שיבוץ נתוני העסקה

שיבוץ עובדי הוראה רשמיים

עובדי הוראה



למערכת שיבוץ 

שיבוץ נתוני העסקה



.הכניסה כוללת הזדהות אחידה באחד מאופני הכניסה
ת התקשוב/ניתן לפנות לרכז, במידת הצורך

הזדהות משרד החינוך



דף הבית



תהליך עבודה

שיבוצים 
במוסד

מחשבון  
היקף  
שיבוץ

הוספת עובד הוראה  
חדש במוסד 

דיווח תפקידים-
דיווח שיבוצים-
דיווח מקצועות ושכבות-

ניהול  
זכאיות

הקמת  
שכבות  



שיבוצים  
במוסד

מערכת שיבוץ  
בכרום



שיבוצים במוסד

שיבוצים



בפתיחת שנת הלימודים  
מבוצעת הקמת נתונים  

.  על בסיס שנה קודמת
–" מתוכנן"סטאטוס 

נתונים ללא שינוי משנה  
קודמת  

"  דורש טיפול"סטאטוס 
נדרש שינוי או תשומת  –

.  לב לפרטים חדשים
סיבת דורש טיפול 

.מוצגת לד הסטאטוס 

שיבוצים במוסד



שיבוצים במוסד



שיבוצים במוסד

סגירה



שיבוצים במוסד

היעדרות\חופשת לידה 



ההיעדרותנתוני
ממערכתמיובאים

,  אופקית/ס"מדב
הנתונים יופיעו רק  

לאחר קבלת אישור  
.על הדיווח

שיבוצים במוסד

סגירה



שיבוצים במוסד

בעמידה על כפתור שלוש הנקודות  
:יוצגו נתוני עובד ההוראה

פרטי המועמד•
ה"לעושיבוצים •
ה"לעותפקידים •
ה"לעוהיקף שיבוץ •
פרטי הצטרפות לרפורמה•
פרטי שעות למוסד•
נתונים פטור•
ה"לעוהיקף שעות •



תהליך עבודה

שיבוצים 
במוסד

מחשבון  
היקף  
שיבוץ

הוספת עובד הוראה  
חדש במוסד 

דיווח תפקידים-
דיווח שיבוצים-
דיווח מקצועות ושכבות-

ניהול  
זכאיות

הקמת  
שכבות  



הקמת שכבות
מערכת שיבוץ בכרום



שיבוצים במוסד

שיבוצים



הקמת שכבות



הקמת שכבות

הקמת שכבות



תהליך עבודה

שיבוצים 
במוסד

מחשבון  
היקף  
שיבוץ

הוספת עובד הוראה  
חדש במוסד 

דיווח תפקידים-
דיווח שיבוצים-
דיווח מקצועות ושכבות-

ניהול  
זכאיות

הקמת  
שכבות  



חדשה"עושיבוץ 
מערכת שיבוץ בכרום



ה חדש  "עולחצן 
מופיע במוסד 

ומלווה אתכם בכל  
מסך במערכת 

שיבוצים במוסד

חדש במוסדה"עו



במוסדה"עוהוספת 



ה"עוריכוז נתוני 

תפקידים> 

שיבוצים> 

שכבות\מקצועות> 
לא קיים שכבות\לא קיים מקצועות

ישראל ישראלי



ה"עונתוני 



סגירה



דיווח תפקידים

הוספת תפקיד



דיווח תפקידים



דיווח תפקידים



דיווח תפקידים



דיווח תפקידים

סטטוס

מאושר



כלל התפקידים  
שדווחו על ידי  

מוצגים לפי , המוסד
שמות עובדי ההוראה  

ותאריכי העדכון

תפקידים במוסד

לאקסאלייצוא 

תפקידים במוסד



בלשונית שיבוצים •
שיבוץ  , מתאפשר ניהול

.ה"לעוועריכתו 

ניתן לדווח  •
שיבוץ שעות  

.פרונטליות בלבד

שיבוץ חדש

דיווח שיבוצים



דיווח שיבוצים



דיווח שיבוצים



דיווח שיבוצים



דיווח שיבוצים

הפסקת עבודה–נדחה 



לתקופהש"ש

דיווח שיבוצים



לתקופה  ש"שרכיב •
מציג תקופות של  

השיבוצים כאשר יש 
.תקופה קצרה 

דיווח שיבוצים



דיווח מקצועות ושכבות



הודעות חסימה•
הודעות התראה•
הודעת שמירה•
שיבוץ קצר•
(תצוגה של התקופות עם שיבוץ קצר)תקופות ש"ש•
הזנת תפקיד ניהול •

:תהליכים נוספים במערכת



הודעת חסימה



הודעת התראה



הודעת שמירה



שיבוץ קצר



דיווח שיבוץ קצר



לפי תקופת שיבוץ קצרש"ש
לתקופה  ש"שרכיב •

מציג תקופות של  
השיבוצים כאשר יש 

.תקופה קצרה 

לתקופהש"ש



הזנת תפקיד ניהול
–חיווי שעות ניהול 

מערכת מחזירה כמה 
שעות ניהול יש לדווח  

לאחר שמירת השיבוץ  
עם שעות פרונטליות 

דיווח משרת )בלבד 
(הוראה קודם לכן



תהליך עבודה

שיבוצים 
במוסד

מחשבון  
היקף  
שיבוץ

הוספת עובד הוראה  
חדש במוסד 

דיווח תפקידים-
דיווח שיבוצים-
דיווח מקצועות ושכבות-

ניהול  
זכאיות

הקמת  
שכבות  



מחשבון היקף שיבוץ
מערכת שיבוץ בכרום



מחשבון היקף שיבוץ

מחשבון היקף  
מהווה כלי שיבוץ 

עזר לחישוב היקפי 
ה"עומשרה של 

עבור שיבוץ  
בהתאם למחויבות  
ושיבוץ לפי שעות 

.רפורמה

מחשבונים



הינוהמחשבון
סימולטור

השעותלחישוב
עלמשפיעואינו

השיבוץ

לחצני העדכון  
, והשמירה הוסרו
ובמקומם ניתן 
לשנות נתונים  

ולקבל את נתוני  
היקף השיבוץ

מחשבון היקף שיבוץ

הוספת משרה

הוספת תפקיד

ניקויחישוב היקף שיבוץ



טבלת שבוע עבודה ברפורמה

מחשבונים



טבלת שבוע עבודה ברפורמה
הטבלה מסייעת  

ה  "בשיבוץ עו
בהתאם  

, לרפורמה
ובאמצעותה ניתן 

לצפות במספר 
שעות לשיבוץ לפי 
אחוז המשרה של  

ה"עו



תהליך עבודה

שיבוצים 
במוסד

מחשבון  
היקף  
שיבוץ

הוספת עובד הוראה  
חדש במוסד 

דיווח תפקידים-
דיווח שיבוצים-
דיווח מקצועות ושכבות-

ניהול  
זכאיות

הקמת  
שכבות  



ניהול זכאויות
מערכת שיבוץ בכרום



.להם משרהעל מנת לשבץה"לעומזינים זכאויות מערכת זכאויות ב

:לפי סוג זכאות כגוןמודול לפתיחת בקשות במערכת

כאשר יש חריגת שעות והיקף והמערכת מציגה לפתוח בקשה בזכאות במקרים אלו 
.יש להזין בקשה במערכת זכאיות

הנה מערכת נפרדת ממערכת שיבוץמערכת זכאויות
משכית במסך  /וניתן גם להיכנס דרך מערכת שיבוץ,ניתן להיכנס למערכת בנפרד

הבית של המערכת 



ניהול זכאויות–שיבוץ 

כדי לתת זכאות 
לעובד הוראה יש 

לפנות ליחידות  
ניהול זכאויות.המטה



שיבוצים

ניהול זכאויות–שיבוץ 



חשוב לוודא שדף הבית משתנה למודל זכאויות

ניהול זכאויות–שיבוץ 



ניהול זכאויות–שיבוץ 



"תשפ

ג

ניהול זכאויות–שיבוץ 



ה

ניהול זכאויות–שיבוץ 



ג"תשפ317555555

הוספה

ניהול זכאויות–שיבוץ 



ניהול זכאויות–שיבוץ 



ג"תשפ

שמירה

ניהול זכאויות–שיבוץ 



"תשפ317555555

ג

עדכון

ניהול זכאויות–שיבוץ 



ג"תשפ

מאושר

ניהול זכאויות–שיבוץ 



דוח שיבוצים מול נוכחות

דוחות

שיבוצים מול נוכחות



ההיעדרותנתוני
ממערכתמיובאים

,  אופקית/ס"מדב
הנתונים יופיעו רק  

לאחר קבלת אישור  
.על הדיווח

דוח שיבוצים מול נוכחות

איתור



פתיחת פניה 
בפורטל

פניות מקוונות



פנייה מקוונת







החינוךמוסדותמנהליואתהמנהלניותאתמלוויםאנו•

הספרבביתאצלכםפרונטליתאומקוונתהדרכהלתאםמוזמניםהנכם•

מוסדותלפורטללגשתספריתביתמזכירה /המנהלעלהדרכהלתיאום•
.והדרכהתמיכהמוקדי>ותמיכהשירות>חינוך

 .בהקדםאליכםונחזורהטופסאתמלאו•

-ארציומידעשירותמרכזשלהיוטיובערוץ•
https://www.youtube.com/@user-si6yh2cr7y

תיאום הדרכה

https://www.youtube.com/@user-si6yh2cr7y


לבחירתכםנוספותובהדרכותזובהדרכהלצפותתוכלושלנוהיוטיובבערוץ

!תודה על ההקשבה

שלנוהיוטיובערוץ 



סקר שביעות רצוןמענה לשאלות  



!תודה על ההקשבה
מרכז שירות ומידע ארצי
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